
ORARIO SEGRETERIA RISERVATO AL PERSONALE DOCENTE E ATA

COMUNICAZIONI TELEFONICHE

DA LUNEDI’ A VENERDI’ dalle ore 11.00 alle ore 11.45

ORARIO RICEVIMENTO SEGRETERIA 
previo appuntamento telefonico

DA LUNEDI’ A GIOVEDI’ dalle ore 11.45 alle ore 12.30

MERCOLEDI’ dalle ore 15.00 alle ore 15.45
In rispetto delle norme Anti-covid si chiede

- l’igienizzazione delle mani

- la firma nel registro degli Accessi in possesso dei Collaboratori scolastici

- il rispetto della distanza di 1 metro

- di attendere allo sportello il personale di servizio

NEI PERIODI DI SOSPENSIONE DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA GLI UFFICI DI SEGRETERIA FUNZIONANO PER IL PUBBLICO
SOLO NEGLI ORARI ANTIMERIDIANI

L’ORARIO  DI  SEGRETERIA  POTRÀ  SUBIRE  VARIAZIONI  PER  MEGLIO  SODDISFARE  ESIGENZE  E  NECESSITÀ  IN
DETERMINATI PERIODI DELL’ANNO.

Il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali ed Amm.vi ricevono SOLO su appuntamento.

SONO AMMESSI IN ORARIO DIVERSO I COLLABORATORI DEL D.S.,  I  REFERENTI DI PLESSO, LE  RSU/RSA E GLI
UTENTI CONVOCATI D’UFFICIO PER ESIGENZE DELL’AMMINISTRAZIONE (previo accordo telefonico)

l Dirigente Scolastico
f.to Dott.ssa Paola Pizzeghello


